Angebot fiir eine Lehrstelle

Kaufmann/-frau fiir Biromanagement

Kontakt zum Betrieb

Bauer Elektroanlagen Nord GmbH & Co. KG
Grenzstr. 37

06112 Halle (Saale)

Frau Strecker

034557030

0172 7802557

0345 5703-3109
sarah.strecker@bauer-netz.de

www.bauer-netz.de

Stellenbeschreibung

Diese spannenden Aufgaben erwarten dich Wenn du einen
interessanten und abwechslungsreichen Beruf im Biiro mit
geregelten Arbeitszeiten suchst, bist du hier genau richtig. Du
wirst als Allroundtalent viele betriebliche Prozesse des
Buromanagements in unterschiedlichen Abteilungen wie
beispielsweise Einkauf, Controlling, Finanzen oder das Sekretariat
kennenlernen und daraus entstehende Fachaufgaben bearbeiten.
Wenn du fiir dich noch ein paar Argumente mehr brauchst, dann
hatten wir welche fiir dich: Du lernst, sicher am Computer zu
arbeiten und dich in deinem beruflichen Umfeld souveran zu
bewegen. Dabei erhaltst du Einblicke in viele Bliroablaufe und
unsere Geschaftsprozesse. Du wirst mit Abschluss deiner
Ausbildung ein Organisationstalent sein. Schlie3lich gibt es im
Buiro viele unterschiedliche Aufgaben zu bewaltigen. Du

o Handwerkskammer

Halle (Saale)

Fragen zur Ausbildung im
Handwerk?

Meldet Euch bei unserer
Ausbildungsberatung!

Telefon 0345 2999-210
ausbildungsberatung@hwkhalle.de

Handwerkskammer
Halle (Saale)
GrafestralRe 24
06110 Halle
www.hwkhalle.de



' Handwerkskammer
Halle (Saale)

entwickelst starke Kommunikationsfahigkeiten — schriftlich wie
miuindlich. Bereits wahrend deiner Ausbildung stehst du im

Austausch mit netten Kollegen, Kunden, Filhrungskraften und Fragen zur Ausbildung im

anderen Auszubildenden. Handwerk?

Meldet Euch bei unserer

Beginn Ausbildungsberatung!

01.08.2027
Telefon 0345 2999-210

ausbildungsberatung@hwkhalle.de

Landkreis
Handwerkskammer
Halle (Saale) Halle (Saale)
Grafestralle 24
06110 Halle
Bewerbungsarten www.hwkhalle.de
- per E-Mail

(Angestrebter) Schulabschluss
- Hauptschulabschluss

- Realschulabschluss

- Abitur



