Kl fir Buchhaltung und

Verwaltung

Ziele

- Grundlagen der Kl verstehen und praktisch anwenden

- Buchhaltungs- und Verwaltungsprozess effizienter gestalten

- Datenschutz und rechtliche Aufforderungen sicher beriicksichtigen
- Eigene Anwendungsfalle fiir den Betrieb entwickeln und umsetzen

Kursinhalte

Grundlagen der Kiinstlichen Intelligenz:

- Was ist Kl und wie funktioniert sie?

- Funktionsweise generativer Kl und Sprachmodelle am Beispie
verbreiteter Werkzeuge

Rechtliche und ethische Aspekte:

- Datenschutz und sicherer Umgang mit betrieblicher und
personenbezogenen Daten

- Worauf bei der Eingabe von Buchhaltungs- und Kundendaten zu
achten ist

Prompt Engineering- Effiziente Verwendung von generativer Kl

- Grundlagen des Prompt Engineerings: Wie beeinflussen Eingaben die

Qualitat der KI - Antworten?

- Aufbau praziser und wiederverwendbarer Prompts fiir
wiederkehrende Buchhaltungsaufgaben

- Optimierung von Eingaben fiir relevantere und verlasslichere
Ergebnisse

- Praxisiibungen sowie Aufbau einer eigenen Prompt- Sammlung fiir
den Betrieb

Kl'in der Buchhaltung:

- Uberblick tber typische Einsatzfelder von Kl in der Buchhaltung von
Handwerksbetrieben

- Praxisbeispiel Auftragagsabwicklung: Unterstiitzung vei Angeboten,
kRechnungen, Belegerassung und

Kommunikation

- Praxisbeispiel Reisekostenabwicklung: Erfassung, Priifung und
Aufbereitung von Reisekosten und

Belegen

- Automatisierung wiederkehrender Aufgaben und Reduzierung
manueller Routinearbeit

KI- Integration im Unternehmen und Ausblick
- Wie sich Kl schrittweise und sinnvoll in bestehende Ablaufe eines
Handwerkbetriebes einfiihren l&sst

Kursinformation

Gebiihren
410,55 €

Termine
27.11.2026 — 27.11.2026

Lehrgangsdauer
8 Unterrichtseinheiten

Kurstyp
Vollzeit

Abschluss
27.11.2026

ort

HWK 02.G 04

StraRe der Handwerker 2, 06132 Halle
(Saale)



- Vorstellung und Einordnung konkreter Buchhaltungs- und KI Tools fiir
den praktischen Einsatz

Und sehr viel weitere Interessante Themen erwarten Sie

Voraussetzungen

Mitzubringen ist:

- ein Laptop fiir die Praxisiibungen

- Zugang zu einem géngigen KI-Werkzeug (zum Beispiel: Microsoft
Copilot oder ChatGPT)

Kursinhalte

Tageskurs mit 8,0 UE
Beginn: 09:00 Uhr bis 15:30 Uhr
27.11.2026

Anmeldung & Beratung

Dorit Foerst-Keller

Fachbereichsleiterin Farbtechnik/Unternehmensfiihrung
Stralle der Handwerker 2

06132 Halle (Saale)

Telefon 0345 2999-450

Telefon (Mobil) 0174 3329718

Fax 0345 7798-850

dfoerst-keller@hwkhalle.de

Sprechen Sie uns einfach an, wir beraten Sie gerne.


https://www.hwkhalle.de/mitarbeiter/foerst-keller-dorit/
mailto:dfoerst-keller@hwkhalle.de

